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CORREO ELECTRONICO DESDE EDUCAMOS

Con educamos se crea automaticamente una cuenta de Outlook. La cuenta sera el nombre de usuario
en educamos seguido de somorrostro.net. En esta guia os explicamos como utilizar este correo desde
Educamos asi como otras opciones de Comunicacion.

1. ¢CUAL ES MI CORREO DE EDUCAMOS?

Con el acceso a Educamos, se crea una cuenta de correo electrdnico tanto para las familias como
para el alumnado.

Para saber cudl es mi direccion de correo electrénico, debemos seguir los siguientes pasos:

e Dentro de Educamos, en la Barra lateral Izquierda, accedemos a Mis datos / Informacion
Personal

Mis datos ~
| Informacion personal

Mis claves

e En la ficha Cuentas adicionales, en Configuracién Office 365 ponemos ver nuestra direccién
de correo electronico. En el caso del ejemplo, la cuenta de correo seria
roberto.corcuera@somorrostro.net.

En el caso de que nuestra cuenta de correo tenga un nombre con letras y numeros al azar,
podemos modificarlo y poner un nombre que nosy a continuacién pulsamos Guardar. A partir
de este momento esa sera nuestra direccién de correo de Outlook.

Datos personales | Datos familiares | Econdmicos || Comunicacion con el centro || Titulacién I Cuentas adi(iana\esl

Configuracion Office 365

[Cuenta de corren: roberto.corcuera @somorrostro.net ]
Estado de [z cuenta: Creada y sincronizada
Buzén Exchange: Buzén creado. Estado de configuracién no disponible. Volver a comprobar el estado

I

2. ENVIAR UN CORREO DESDE EDUCAMOS

Para enviar un correo desde la plataforma a un miembro de la comunidad educativa (empleado,
alumno/a o familia) en la barra lateral izquierda, debemos ir a Mis mensajes / Nuevo Correo

—
2020-2021

Mis datos w

[M\S mensajes A]

Mi correo

MNuevo correo

Listas de distribucion

Mis conversaciones

Mi espacio 4
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Aparece una ventana como en el correo habitual en la cual seleccionamos los destinatarios, el

asunto y el texto del correo. Asi mismo podemos adjuntar archivos y solicitar confirmacién de
lectura y de recepcion.

gy Mis mensajes

Al entrar en las opciones Para, CC o CCO, se abre una ventana en la cual podemos seleccionar el

profesor/a con el que queramos ponernos en contacto sin necesidad de conocer su correo
electronico.

Los correos que enviemos desde Educamos, los veremos dentro de la plataforma desde la barra
lateral izquierda en la opcién Mis mensajes / Mi Correo. En esta misma opcién veremos los correos

recibidos.
.

Muevo correo

Listas de distribucian

3. COMO VER LOS CORREOS RECIBIDOS DESDE LA PLATAFORMA

Para ver los correos recibidos, responder correos o enviar correos a personas de fuera de la
comunidad educativa, los veremos dentro de la plataforma desde la barra lateral izquierda en la

opcién Mis mensajes / Mi Correo.
.

Vil correa

Muevo correo

Listas de distribucidn

Al acceder a esta opcidn se abre la pagina de Outlook (similar a la que utilizamos con Gmail) y nos
permite utilizar las opciones que utilizamos en nuestro correo habitual:

e Leer, enviar y responder correos

e Crear carpetas para organizar nuestros correos
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4. INSTALACION DEL CORREO ELECTRONICO EN EL MOVIL

Para instalar el Correo Electrénico de Educamos en el mévil, debemos instalar la App Outlook desde

la Play Store y seguimos los siguientes pasos:

RCER N

ED@sBO - u s Esue
$ 0o dooltuo >

< s
Microsof Outiook © Aooliu0 Nlozowi
2 | L] Moot Kb
-— _
pao

26b5up2iid 2U7 105 ObEMOIDEISN  soimra

E °

Aplicaciones similares
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Buscamos |la App Outlook en la Pulsamos Instalar

= neLEw -
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X Agregar cuenta

Escl  Comeo eleciranico usado frecusntemente  nico personal

o de,

roberto.corcuera@somorrostro.netl

@outlookes  @livecom  @hotmail.com
s AGREGAR CUENTA DE GOOGLE
@R CREAR UNA CUENTA NUEVA

Outlook T r—

PRIVACIDAD Y TERMINOS

l CONTINUAR > l

< B & @ [N ssi

Al agregar cuenta, escribimos nuestra
cuenta de correo de somorrostro.net y
pulsamos Continuar

Pulsamos Comenzar
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& Elija el tipo de cuenta
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Office 365 Outlook Exchange Centro de Formacién Somorrostro

Nombre de usuario

roberto.corcuerg
Contrasena

' e
y! O )

Yahoo iCloud Google

Avanzade

IMAP POP3 < B coF 3 o U

q’ woe 't y6 u i’ o p°
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iNecesitas ayuda? ns © @ T R
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Si nos pide el tipo de cuenta, debemos Introducimos el Usuario y Contraseiia de
seleccionar la opcién Office 365 Educamos y pulsamos Acceder

148 £ R W ¢ 3 Mg '@ W -

Agregar otra cuenta

= Inbox

Daisy Phillips 10214
Yogs Workshop

Lydia Bauer
=] & v

@Kt

Coln llnger 5
P i eum

o) Suants

iLe gustaria agregar otra cuenta?

Bandeja de entrada Prioritarios

TAL VEZ MAS TARDE AGREGAR > OMITIR

] @ <

Nos pregunta si queremos anadir una Aparece la pantalla de Bienvenida vy
cuenta de correo nuevo y pulsamos Tal pulsamos Omitir para salir.
vez mas tarde
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0 Bandeja de entrada

Descargando sus mensajes

Esto puede tomar unos
del tamario de la carpe!

OBTENER MENSAJES

(]

Por ultimo, pulsamos Obtener
mensajes para descargar los
mensajes de correo que tengamos en

Una vez descargados los mensajes de correo electronico, podemos trabajar con la aplicacion de
correo electrénico de la forma habitual.

5. ¢PODEMOS RECIBIR NUESTRO CORREO ELECTRONICO DE EDUCAMOS EN NUESTRA APP DE
GMAIL DEL MOVIL?

Si queremos acceder a nuestra cuenta de correo electrénico de Educamos en la aplicacion de GMAIL
que utilizamos con nuestro correo habitual, debemos seguir los siguientes pasos:

Y -LT- $.al T G
1744 B U E - 3.l B G
(©  Pospuestos
@Buscar en el correo o D Importantes 2
Enviados
PRINCIPAL B
Promociones D By  Programados
Q newsletter@eitb.eus, newsletter...
B] Bandeja de salida
Samsung Cloud 17 ago. )  Borradores 2
Aviso de finalizacién del servicio en relac...
Aviso de finalizacion del servicio en relaci.. 3¢ & Todos 004
@® spam
euskadinoreply 9jun.
Servicio de Avisos de Certificacion Electrd... [ Papelera 15

2 N
Euskal Administrazioaren ziurtapen elektr..
D [imaplisent

Securitas Direct - Clientes 16 abr. [ [imapliTrash a
Ampliamos tu servicio de proteccion
para que tengas la atencion que necesita... ABLICACIINES DE.GOUOLE
M calendar
® contactos
En primer lugar, accedemos a Gmail y & s
pulsamos en las tres barras NopETIT
horizontales que aparecen en la parte e

superior derecha Bajamos a la opcidn Ajustes
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1820 W@ - Bl = 1744 B H B - 3.l B G
& Ajustes
Ajustes generales M
\@gmail.com Configurar correo electrénico
Afadir cuenta
~
2 Google
nﬂ Outlook, Hotmail y Live
Yahoo
@8 Exchangey Office 365
Otro servicio
[ <
- ] @ <
Vamos a la opcion Crear Indicamos que la cuenta que vamos a
cuenta afiadir es una cuenta de Exchange y Office
365. En Iphones, elige la opcion Office 365
1745 @ W @ oo 3.l = GD 1746 BB Bl = GD
X @ sso2.educamos.com <
He Ublizanios caokies e tasce e pars ansieat eadisicas do N &

Introduce tu direccion de correo

alantrAnina

Correo electranico usado frecuentemente

Correo electrénico
roberto.corcuera@somorrostro.nell -
= Centro de Formacién Somorrostro

Nombre de usuario

roberto.corcuera

Contrasefia

....... .|
Acceder 3
Configurar manualmente Siguiente Haolidadamisclavaside:acaen
; s | .
e '.

< B = @ Q@ ® 12 3 456 7 8 9 0
q1 W2 e} rA tS y6 u7 Iﬂ OJ pﬁ q W e r t y u i o p
@i di i g ke asdfgh |k | @
*» z x ¢ vbnm@& A zZ x cvhbnmda@&
n3 @ © S 2123 -

| @ < ] @ <
Escribimos nuestra cuenta Escribimos nuestro usuario y contrasefia
de correo electrdnico de de Educamos y pulsamos Acceder

Educamos
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17:46 5 Y &5 -~ Bl = GD 17:46 55 U B - .l = G
7 X @ enterprise.google.com <
o
iTu cuenta esta lista!
€ |3
Finish setting up your email
™)
—]
u @ <4 n @ <

A continuacion, finalizamos la instalacién de nuestra cuenta de
Educamos en Gmail

COMO VER LOS CORREOS EN GMAIL

Para ver los correos que me llegan de educamos en Gmail. Vamos a las tres barras de la parte superior

derecha de la aplicacién y seleccionamos Todas las bandejas. En dispositivos Iphone aparece como
Recibidos (Todos)

3l & G

1747 M@ Y -
1747 ME Y 3 il = @& i
Gmail
Buscar en el correo o
|g Todas las bandejas
TODAS LAS BANDEJAS
« 2 @ 11sept
Error de autentificacion L Principal
Buenas tardes Eduardo, El lunes avisaré al.. R
2 social
(} Promociones
TODAS LAS ETIQUETAS
Y¢ Destacados

COMO ENVIAR UN CORREO DE EDUCAMOS DESDE GMAIL

Al ir a escribir un correo electrénico desde Gmail, debemos abrir el desplegable De: y seleccionamos
la cuenta de Educamos.

18500 @ W - 30D CED
& Redactar e B
roberto.corcuera@somorrcslm net

Para

Asunto

roberto.corcuera@somorrostro.com
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